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	CONTEÚDOS
	OBJECTIVOS
	Cotação
	Estrutura da Prova

	Tecnologias da Informação e Comunicação

Conceitos introdutórios

· Conceitos básicos

· Áreas de aplicação das TIC

· Estrutura e funcionamento de um sistema informático

Sistema operativo em ambiente gráfico (Windows Vista)

· Os elementos básicos da interface de utilizador

· As operações básicas do sistema operativo 

· Programa de gestão de ficheiros

· Configuração do computador com o sistema operativo

· Acessórios e utilitários

Internet

· Conceitos e serviços básicos da Internet

· Navegação na WWW

· Utilização do Correio Electrónico
	· Conhecer os conceitos básicos relacionados com as Tecnologias da Informação e Comunicação (TIC) e a sua aplicação em áreas da sociedade actual

· Identificar os principais componentes de um sistema informático e conhecer as suas funcionalidades

· Utilizar o Windows Vista para gestão do sistema informático, nas vertentes de configuração, gestão da informação e utilização de acessórios e utilitários

· Conhecer os conceitos básicos relacionados com a Internet, os serviços disponibilizados e a sua correcta utilização
	60
	Realização de exercícios no sistema operativo e registo na folha de prova dos passos a executar para concretizar as tarefas solicitadas

	Processamento de texto

· Interface do Word 2007

· Criação e gravação de documentos

· Configuração de páginas (orientação , margens, secções, cabeçalhos e rodapés)

· Inserção e formatação de texto (caracteres, parágrafos, limites e sombreados)

· Organização do texto com tabulações, listas e colunas

· Inserção e formatação de tabelas

· Inserção e formatação de imagens e outros objectos

· Personalização de estilos e modelos

· Criação de cartas, envelopes e etiquetas

· Automatização de tarefas com macros
	· Criar e gravar um documento na pasta solicitada

· Configurar o documento

· Inserir texto e objectos diversos

· Formatar correctamente o documento de acordo com as especificações solicitadas
	70
	Elaboração de um documento onde sejam aplicadas, correctamente, diversas funcionalidades do Word 2007


	CONTEÚDOS
	OBJECTIVOS
	Cotação
	Estrutura da Prova

	Criação de apresentações

· Interface do PowerPoint 2007

· Criação e gravação de apresentações

· Configuração de páginas

· Introdução e formatação de texto

· Inserção e formatação de imagens e outros objectos

· Aplicação de modelos globais e de apresentação

· Aplicação de esquemas de cores

· Criação de transições entre diapositivos

· Aplicação de efeitos de animação

· Configuração de uma apresentação
	· Criar e gravar uma apresentação na pasta solicitada

· Configurar a apresentação

· Inserir texto e objectos diversos

· Formatar correctamente o documento de acordo com as especificações solicitadas
	70
	Elaboração de uma apresentação onde sejam aplicadas, correctamente, diversas funcionalidades do PowerPoint 2007

	Total da cotação em pontos
	200


	Material necessário: material de escrita, computador com Microsoft Windows Vista e Microsoft Office 2007 com Word e PowerPoint instalados.

	Critérios de correcção:

· Correcta estruturação da resposta

· Análise e relacionamento adequados de conteúdos

· Nas questões que possam ser correctamente resolvidas por mais que um processo, a cotação contemplará o nível de conhecimentos demonstrado
· Para além das penalizações inerentes ao incorrecto cumprimento das tarefas apresentadas no enunciado da prova, serão ainda factores de penalização a apresentação e as tarefas não gravadas não são consideradas


